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Revizyon No

Gorevi Yiiriitecek Personelde

Aranacak Kriterler

1 | Temizlik Islemleri

-Birim Itibar Kaybi
-Enfeksiyon yayilimi
-Saglik problemleri
-Gorevin aksamast

Fakiiltede bulunan ofislerin,
laboratuvarlarin, lavabolarin, mutfagin
ve ortak alanlarin hijyen kosullarina
uygun  zamaminda  rutin - temizlik
islemlerinin &zenli yapilmasi, takibinin
ve Kkontroliiniin saglanmasi, temizlik
malzemelerin korunmasi, kullamilmasi,
dersliklerin ~ ve  derslik  binasinin
temizliginin yapilmasi, diizenin
saglanmasi, kullanilan  demirbaslarin
diizenli ve bakimli olmasinin saglanmasi,
temizlik amaci ile kullanilan
malzemelerin  eksikliklerinin  Fakiilte
Sekreterligi’ne bildirilmesi ve kaydinin
tutulmasi. ¢ay ocagindaki demirbaslarin
sorumlulugu ve gerektiginde araglarin
temizliginin yapilmasi

-Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Hijyen kurallarina hakkinda bilgi
sahibi olmak,

-Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Isi yapabilme yetenegine sahip
olmak

2 | Cay-Kahve / Ikram
Servisi

-Birim Itibar Kaybi

Orta

(Cay, kahve vb. i¢eceklerin hazirlanmasi
ve gerektifinde sunumun yapilmasi,
fakiiltedeki  etkinlikler ~ kapsaminda
diizenlenen faaliyetlerde yiyecek ve
iceceklerin diizenlenmesi

-Dikkatli ve 6zenli olmak
-Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Isi yapabilme yetenegine sahip
olmak

Adres : E.U. Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Karsiyaka Suat Cemile Balcioglu Yerleskesi

imbath Mah. Anadolu Cad. No:346 Karsiyaka/1ZMiR

Telefon 0232388 1560 - 0232 388 28 51

Internet Adresl :  www.sbfege.edutr
E-Posta sbf@mail.ege.edutr
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HASSAS GOREV TESPIiT FORMU (Ek-1)

Revizyon Tarihi

"Huzurln Universite, Kaliteli Egitim,
Avdinlik Gelecek” | Revizyon No

Sira . . . Riskler (GEirevin_Yerine . Prosediirii** -
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Girevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonuglari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Evrak Dagitim Isleri | -Birim Itibar Kaybi Yiiksek | Evrak dagitiminin, posta gonderiminin | -Dikkatli ve 6zenli olmak

-Kurumsal itibar kaybi yapilmasi, evrakin  ilgili  kisilere | -Zaman y6netimine sahip olmak
-Zaman kayb1 gerektiginde imza karsiliginda
-Hizmet kalitesinin ulagtirllmasi, evrak disinda alinacak
diismesi malzemelerin alinmasi
-Gorevin aksamasi
-Hak kayb1

A

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Esin CEBER\TURFAN
Fakiilte Sekreteri Dekan

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmast Gereken Kontroller ve Tedbirler
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